ZARZADZENIE NR 25/2021

DYREKTORA KROTOSZYNSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. ARKADEGO
FIEDLERA

z dnia 30 grudnia 2021 r.

W sprawie wprowadzenia nowego regulaminu udostepniania zbiorow Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej
im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie.

Na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2018 poz.574); ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2017 poz. 862) ze zm.;
Statutu Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie z dnia 25 wrze$nia 2014
r., zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin udostepniania zbioréw Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej im. Arkadego
Fiedlera, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc Regulamin Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej im. Arkadego
Fiedlera wprowadzony zarzadzeniem nr 14/2018 z dnia 6 lipca 2018 roku.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 grudnia 2021 r.
§4

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
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Regulamin biblioteki

Regulamin korzystania z materialow i ushug
Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie

wraz z filiami

§ 1. Postanowienia ogolne

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych zwany dalej Regulaminem okres$la zasady

i warunki korzystania z materiatow i ustug Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej im. Arkadego

Fiedlera w Krotoszynie wraz z filiami i punktem bibliotecznym, zwanej dalej Biblioteka.

Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Uzytkownikow oraz Gosci korzystajacych z

materialéw i ustug Biblioteki.

Kazdy Uzytkownik powinien zapoznac sie z treScig Regulaminu i przestrzegac jego postanowien.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z treScig Regulaminu Uzytkownik sklada na karcie zobowigzania.

Biblioteka jest instytucja kultury o charakterze publicznym dzialajacq na podstawie:

a) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. Nr 85 poz. 539 z p6z. zm.),

b) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz.U. Nr 114 poz. 493 z p6Z. zm.),

c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133 poz. 883 z poz.
zm.),

d) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24 poz. 83
z p6Z. zm.),

e) statutu Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie.

6. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) materialach bibliotecznych, rozumie sie przez to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz
mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego
i sposobu zapisu tresci tj.: ksigzki, czasopisma, filmy, audiobooki, zbiory elektroniczne dostepne
w sieci, gry planszowe, a takze czytniki e-bookdw.

b) karcie zobowigzania, rozumie sie przez to dokument zawierajacy:

- dane osobowe Uzytkownika (nazwisko i imiona, date urodzenia, adres zameldowania
i zamieszkania z kodem, PESEL, telefon, adres e-mail) oraz nr Uzytkownika i znak statystyczny
okreslajacy grupe spoteczno-zawodowa,

- oSwiadczenia Uzytkownika, Ze zapoznat sie z Regulaminem Biblioteki i zobowiazuje sie
do jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane szkody,

c) karcie bibliotecznej, rozumie sie przez to dokument sporzadzony na podstawie karty
zobowigzania i zarejestrowany w komputerowym programie bibliotecznym umozliwiajagcym
wypozyczanie oraz korzystanie z ustug bibliotecznych.

d) uzytkowniku, rozumie sie przez to osobe, ktora spetnita warunki uprawniajace, zgodnie
z Regulaminem, do korzystania z materialéw i ustug bibliotecznych, zaakceptowata
oraz zobowigzala sie stosowac¢ Regulamin Biblioteki poprzez oSwiadczenie na karcie
zobowigzania oraz wypeltnita karte zobowiazania bibliotecznego.

e) gosciu, rozumie sie przez to osobe, ktora nie posiada karty bibliotecznej, a ktora korzysta
z pomieszczenia Biblioteki (samodzielna nauka, praca).

f) dokumencie tozsamoSci, rozumie sie przez to dowdd osobisty, prawo jazdy, legitymacje
szkolng potwierdzajace tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o korzystanie z materiatow i ustug
Biblioteki. Podstawowe dane zawarte w takim dokumencie to: nazwisko i imiona osoby, data
urodzenia, numer PESEL. Cudzoziemcy okazujq paszport lub karte pobytu.
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§ 2. Prawo korzystania z biblioteki

Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w Ustawie
o Bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.
Przy zapisie zglaszajacy sie powinien :

a) okaza¢ wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem, adresem i numerem pesel. W przypadku gdy
adres zamieszkania nie jest podany w dokumencie, nalezy go wskazac, sktadajac stosowne
oswiadczenie na karcie zobowigzania, o ktérej mowa w pkt. b), w przypadku cudzoziemcow
paszport, karte pobytu lub dowod tozsamosci,

b) wypehi¢ karte zobowigzania i zobowigzac sie podpisem do przestrzegania Regulaminu wraz ze
wszystkimi zmianami do niego, z ktérych trescig Czytelnik moze sie zapozna¢ w Bibliotece,
filiach oraz na stronie internetowej Biblioteki.

¢) w imieniu oséb niepeinoletnich podpis na karcie zobowiazania sktadajq rodzice lub opiekunowie
prawni i ponoszg odpowiedzialno$¢ za wypozyczanie przez nich zbiorow bibliotecznych. Przy
zapisie oséb niepelnoletnich do lat 13 obecno$¢ rodzica lub opiekuna prawnego jest
obowigzkowa.

Czytelnik moze zapisac sie do Biblioteki przez formularz online, dostepny na stronie internetowej
Biblioteki. Jezeli czytelnik nie zglosi sie w ciagu dwoch tygodni od zapisu online, po odbior karty
bibliotecznej, zostanie usuniety z bazy czytelnikow.

Czytelnik zobowiazany jest zawiadomic¢ Biblioteke o kazdorazowej zmianie adresu zamieszkania
lub szkoty, danych osobowych, numeru telefonu, adresu e-mail i innych danych do kontaktu.

Do korzystania ze zbiorow Biblioteki upowaznia Karta Czytelnika, ktorg Czytelnik otrzymuje po
zapisaniu sie do biblioteki.

Karta Czytelnika upowaznia do korzystania ze zbioréw Biblioteki, jej dziatach oraz filiach
bibliotecznych.

O zaginieciu karty nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ Biblioteke, szkody powstate na skutek tego
zaniedbania obcigzaja wiasciciela karty. Koszt wydania duplikatu okresla cennik Biblioteki.
Jezeli Czytelnik nie korzysta z Biblioteki przez okres 5 lat, jego konto czytelnicze zostaje
anulowane, pod warunkiem uregulowania w stosunku do Biblioteki wszystkich zobowigzan oraz
zwrotu karty czytelnika.

W przypadku $mierci Czytelnika — na podstawie aktu zgonu okazanego pracownikowi biblioteki

jego konto zostanie zlikwidowane, a jego zadtuzenie rozlicza prawny spadkobierca.

Czytelnik niestosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu lub zachowujacy sie niezgodnie
z powszechnie obowigzujacymi normami moze by¢ pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik dzialu w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki.

. Wierzchnie okrycie, torbe, plecak i parasol czytelnik pozostawia w szatni, zabierajac ze soba

warto$ciowe przedmioty, gotowke.

§ 3. Ochrona danych osobowych

Dane osobowe Czytelnika wykorzystywane sa do celow statutowych Biblioteki i podlegaja
ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych. Informacja dla uzytkownika
(dodana Zarzadzeniem Dyrektora KBP nr 9 z 24 maja 2018 r.) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych), (dalej Rozporzadzenie) informuje, ze:
a) administratorem danych osobowych jest Krotoszynska Biblioteka Publiczna
im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie z siedzibg w Krotoszynie przy ul. Benickiej 9,
b) inspektorem ochrony danych w Bibliotece jest Pan Arkadiusz Brodziak adres e-mail:
iod@um.krotoszyn.pl ,



mailto:iod@um.krotoszyn.pl

2.

N

¢) dane osobowe Czytelnikow beda przetwarzane w celu zapewnienia ochrony udostepnianych
i wypozyczanych zbioréow, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych, prowadzenia
statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c oraz pkt. e,
i zgodnie z trescig Rozporzadzenia; podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do
zarejestrowania i obstugi czytelnika;
e) Administrator Danych Osobowych moze przekaza¢ dane osobowe upowaznionym podmiotom:
- na podstawie odpowiednich przepiséw prawa, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu
Administratora,
- na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. Podmioty
przetwarzajace).
Dane osobowe beda przechowywane przez okres pozostawania Czytelnikiem Biblioteki,
jednak nie dhuzej niz 5 lat od konca roku, w ktérym ostatni raz wypozyczono ksigzke oraz
dla os6b korzystajacych z czytelni 5 lat od daty uptywu waznosci karty.
Czytelnik posiada prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo
do cofnieci zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Czytelnik ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, iz przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.”

§ 4. Materialy biblioteczne

Biblioteka gromadzi i udostepnia materiaty biblioteczne:

a) wydawnictwa zwarte(ksiazki),

b) dokumenty dZwiekowe (audiobooki), dokumenty audiowizualne (ptyty DVD i inne),

c) czasopisma biezace i roczniki czasopism,

d) zbiory regionalne, dokumenty zycia spotecznego; plakaty, ulotki, broszury, informatory,
zaproszenia, dokumenty.

Materiaty biblioteczne stanowiaq wtasnos¢ Biblioteki.

Materiaty biblioteczne, udostepniane sa w systemie:

a) prezencyjnym, na miejscu wytacznie za posrednictwem bibliotekarza,

b) wolnego dostepu czytelnikow do regatow, wypozyczane na zewnatrz biblioteki.

Stan i status (dostepne/wypozyczone) materiatdw bibliotecznych przedstawia katalog elektroniczny
dostepny w Bibliotece i za posrednictwem strony internetowej Biblioteki.

§ 5. Wypozyczanie materialéw bibliotecznych na zewnatrz

Jednorazowo mozna wypozyczac 10 ksigzek i 10 audiobook6w na okres nie dtuzszy niz 30 dni.
na nig zapotrzebowania ze strony innych czytelnikdw, maksymalnie do trzech razy.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o uptywajacym terminie zwrotu
wypozyczonych zbiorow bibliotecznych. Ksiazki mozna przedtuzyc¢ osobiscie w bibliotece, droga
internetowq lub telefonicznie.

Za wypozyczanie zbioréw bibliotecznych przez osoby niepelnoletnie catkowita odpowiedzialnos¢
ponosi rodzic lub opiekun prawny, ktory podpisat zobowiazanie.

Czytelnicy mogg korzystac¢ z katalogu komputerowego udostepnionego on-line na stronie
internetowej Biblioteki.

Czytelnik moze otrzymac hasto do swojego konta, ktére umozliwia:

a) sprawdzenie stanu swojego konta,

b) rezerwacje i zamawianie ksigzek i audiobookdw,
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c) prolongate raz na dwa tygodnie wypozyczonych materiatow, pod warunkiem iz nie uptynat
termin ich zwrotu.

Karty czytelnika nie wolno odstepowac¢ innym osobom, z wyjatkiem sytuacji, gdy na rzecz
Czytelnika korzystaja z niej osoby trzecie, dysponujace jego pisemnym upowaznieniem i kartg
czytelnika.

Biblioteka moze zada¢ zwrotu ksigzki przed terminem okreslonym w pkt. 1, jezeli stanowi ona
szczegOlnie poszukiwang pozycje.

Bibliotekarz na prosbe Czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze lektury, uczy
korzystania z katalogdw, wydawnictw informacyjnych, wzglednie kieruje czytelnika do innej
biblioteki.

Wybrane ksigzki Czytelnik rejestruje u dyzurujacego bibliotekarza. Jemu tez zwraca wypozyczone
ksigzki lub korzysta z wrzutni calodobowej. Szczegoty w Regulaminie korzystania z wrzutni -
stanowigcym zalacznik nr 1.

Zbiory biblioteczne mozna wypozyczy¢ wylacznie za okazaniem aktualnej karty czytelnika.
Czytelnik odpowiada za wszystkie wypozyczenia dokonane za pomocg jego karty. Zgubienie jej
powinien natychmiast zgtosic.

Czytelnik i bibliotekarz powinni zwréci¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Wszelkie
jej uszkodzenia powinny by¢ zgloszone bibliotekarzowi, aby czytelnik nie ponosit za nie
odpowiedzialnosci.

Przed wyjsciem Czytelnik powinien sprawdzi¢ stan swojego konta i ewentualnie zglosic¢
zastrzezenia.

Czytelnik moze dokonywac rezerwacji materiatow bibliotecznych osobiscie, telefonicznie oraz za
posrednictwem Internetu. Dokonujac zamo6wienia za pomocg Internetu uzytkownik powinien
zachowac w tajemnicy hasto i nie udostepniac¢ go osobom trzecim.

Zarezerwowana ksigzka powinna by¢ odebrana przez czytelnika w ciagu 7 dni. Po uptywie tego
terminu nieodebrana ksigzka odk}adana jest na potke lub przechodzi na kolejnego rezerwujacego.
Istnieje mozliwo$¢ dostarczenia materiatléw bibliotecznych do domu. Szczeg6ty w Regulaminie
,»Ksiazka na telefon - Wedrujaca ksigzka” stanowiacym zatacznik nr 2.

§ 6. Udostepnianie zbioréow bibliotecznych na miejscu

Z czytelni mozna korzysta¢ po okazaniu waznej karty czytelnika.

Osoby, ktore korzystajq z czytelni jednorazowo, zobowigzane sa okaza¢ wazny dokument
tozsamosci i wpisac sie do zeszytu odwiedzin.

Ze Strefy Cichej Pracy mozna korzystac¢ po wczes$niejszym poinformowaniu bibliotekarza. Istnieje
mozliwo$¢ zarezerwowania miejsca i materiatow bibliotecznych na kolejne dni.

Z przyniesionych ze soba ksigzek, czasopism mozna korzysta¢ po zgloszeniu tego faktu
bibliotekarzowi.

Zbiorow bibliotecznych czytelni nie wolno wynosi¢ do innych pomieszczen Biblioteki.

W wyjatkowych sytuacjach czytelnia umozliwia wypozyczenie do domu materiatéw bibliotecznych
na dni i na godziny, w ktorych Biblioteka jest nieczynna. Z tej mozliwosci moze korzysta¢ czytelnik,
ktory posiada wazna karte czytelnika, wypei i podpisze oswiadczenie zobowigzujace go do zwrotu
materialbw w wyznaczonym dniu i godzinie.

Z Dziatlu Regionalnego mozna skorzysta¢ na miejscu, po zgloszeniu zapotrzebowania na materiaty
u pracownika czytelni.

§ 7. Wypozyczanie miedzybiblioteczne

Biblioteka moze na zyczenie czytelnika sprowadzi¢ z innych bibliotek materiaty
biblioteczne, ktorych nie posiada w swoich zbiorach.
Osoba zamawiajaca powinna:
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a) podac doktadne opisy bibliograficzne zamawianych materialéw bibliotecznych,

b) wyrazi¢ pisemnie zgode na uiszczenie optaty pokrywajacej koszty zwigzane ze sprowadzeniem
materiatléw bibliotecznych; wysokosc tej optaty reguluje cennik,

c) okresli¢ termin oczekiwania na realizacje zaméwienia.

Jezeli Czytelnik rezygnuje z zamo6wienia, nalezy niezwtocznie powiadomic¢ o tym Biblioteke.

O fakcie otrzymania zaméwionych materiatéw lub odpowiedzi negatywnej Biblioteka zawiadamia

telefonicznie lub poczta elektroniczng osobe zamawiajaca.

Materiaty wypozyczone z innych bibliotek udostepniane sq wylgcznie w czytelni.

Termin zwrotu sprowadzonych materiatow okresla biblioteka wypozyczajaca.

Jezeli Czytelnik nie jest w stanie wykorzysta¢ wypozyczonych materiatdw w wyznaczonym terminie

powinien natychmiast powiadomi¢ o tym Biblioteke, aby mozna bylo odpowiednio wczes$nie prosi¢

biblioteke wypozyczajacq o prolongowanie terminu zwrotu.

§ 8. Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania materiatdw bibliotecznych bedacych wlasnoscig
spoleczng, powinien tez zwroci¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

§ 9. Zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie zbiorow bibliotecznych

Za zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych odpowiada

Czytelnik. Czytelnik odpowiada za kazda szkode wyniklg z ich zniszczenia.

W razie zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych zbioréw bibliotecznych czytelnik

jest zobowigzany:

a) odkupi¢ taki sam egzemplarz,

b) lub uisci¢ wielokrotnos$¢ ceny inwentarzowej w zaleznosSci od roku wydania ksigzki wg cennika
opfat.

W razie zagubienia jednego woluminu ksiazki wielotomowej, czytelnik reguluje naleznosc¢ za catos¢

dziela, nie nabierajac prawa witasnosci do jego pozostatych tomow.

Za kwoty wplacone z tytulu zagubienia lub uszkodzenia ksiazki, Biblioteka spisuje protokot i wydaje

czytelnikowi pokwitowanie.

Z chwila uregulowania zobowigzan Czytelnik nabywa prawa wlasnosci do zniszczonej, zagubione;j

lub odnalezionej po czasie ksigzki.

Z pobranych oplat za niezwrdcone zbiory biblioteczne Biblioteka zakupi nowosci wydawnicze.

§ 10. Przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych

Za przetrzymywanie ksigzek drukowanych, audiobookéw ponad ustalony termin Biblioteka pobiera
oplate za kazdy dzien zwioki, okreslong w Cenniku KBP, stanowigcym zalacznik nr 3.

W przypadku zwrotu ksigzek po terminie drogg pocztowa, czytelnik zobowigzany jest do zwrotu
wszelkich kosztéw upomnienia oraz zaplacenia regulaminowej oplaty za przetrzymanie.

Czytelnik moze zwroci¢ wypozyczone materiaty biblioteczne korzystajac z wrzutni catodobowej,
znajdujacej na zewnatrz budynki — zostang odpisane z konta nastepnego dnia roboczego.

Jezeli czytelnik mimo upomnien odmawia zwrotu ksigzek lub uiszczenia naleznych oplat, Biblioteka
dochodzi swoich roszczen na drodze prawnej, zgodnie z przepisami prawa.

Czytelnik, do ktorego Biblioteka wysyla upomnienia o zwrot ksigzek, pokrywa ich wszelkie koszty
wedhug aktualnego Cennika KBP.

Czytelnik moze otrzymac :
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- e-mail (jesli Czytelnik podat adres e-mail)

- monit I

- monit II

- monit III ostateczny

- wezwanie przedsadowe

- wezwanie przedsgdowe ostateczne

Za kwoty wplacone z tytulu upomnienia i przetrzymywania zbiorow Biblioteka wydaje czytelnikowi
pokwitowanie.

W uzasadnionych wypadkach losowych Czytelnik ma prawo zwrdcic¢ sie do Dyrektora KBP

o odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci z tytutlu optat za nieterminowy zwrot materiatow
bibliotecznych wypozyczonych w Bibliotece.

W przypadku nie wywigzania sie z terminowych spitat rat Biblioteka ma prawo zadac¢ sptaty catosci
zobowigzania.

Nieuregulowanie zaleglosci wobec Biblioteki uniemozliwia korzystanie z ustug bibliotecznych KBP
i filii bibliotecznych (np. wypozyczanie, Internet).

§ 11. Strefa Mlodych

W Strefie Modych obowigzuje catkowity zakaz spozywania positkow, palenia papierosow, picia
alkoholu i zazywania narkotykow.

Uzytkownik korzystajacy z gier jest odpowiedzialny za wszelkie szkody powstate w wyniku ich
niewlasciwego uzytkowania lub dziatania majacego na celu wyrzadzenie szkdd i zobowiazuje sie do
ich pokrycia.

Uzytkownicy dopuszczajacy sie kradziezy lub niszczenia mienia na terenie Strefy Mtodych beda
obcigzone finansowo za powstate szkody. W przypadku oséb niepeinoletnich, obcigzeni beda rodzice
lub prawni opiekunowie.

Ze Strefy Mlodych moga korzysta¢ wylacznie osoby posiadajace karte czytelnika Krotoszynskiej
Biblioteki Publicznej im. Arkadego Fiedlera i nie majace zaleglosci wobec biblioteki. Karte mozna
uzyskac¢ od dyzurujacego bibliotekarza. Kazdy niepetnoletni uzytkownik zobowigzany jest do
dostarczenia pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.

Zobowiazuje sie osoby korzystajace z ustug Strefy Mlodych do zgloszenia bibliotekarzowi
jakiejkolwiek wady sprzetu zauwazonej przed rozpoczeciem gry.

Podczas gry uzytkownicy sprzetu zobowiazani sa zwraca¢ uwage na inne osoby, by nie spowodowac
wypadku.

Zabrania sie wynoszenia akcesoriow do gry poza teren Strefy Miodych.

§ 12. Korzystanie z ushlug i sprzetu w
Strefie Multimedialnej oraz w Oddziale dla Dzieci i Mlodziezy

Ze stanowisk komputerowych zainstalowanych w Czytelni Internetowej, w Strefie Multimedialnej
oraz tabletow zainstalowanych w Oddziale dla Dzieci i Mlodziezy moga korzysta¢ wszystkie
zainteresowane 0soby po wczesniejszym porozumieniu z dyzurujgcym bibliotekarzem. Czytelnia
Internetowa znajduje sie w Czytelni Naukowej i Czasopism. Uzytkownicy powinni:

a) Korzystajacy z komputeréw, innych urzadzen i Internetu powinni posiada¢ podstawowe
wiadomosci z zakresu obstugi systemu operacyjnego oraz umiejetnos¢ korzystania z przegladarki
internetowe;j.

b) Korzystanie z dostepu do Internetu ogranicza sie do przegladania zasobow sieci WWW przy
pomocy przegladarki zainstalowanej na dysku lokalnym komputera.
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Osoby korzystajace z komputerow/tabletéw multimedialnych wpisuja sie do rejestru odwiedzin po
okazaniu waznej karty bibliotecznej. Osoby nieposiadajqce karty bibliotecznej zobowigzane sg do
okazania dowodu osobistego lub paszportu.

Z Internetu mozna korzysta¢ w godzinach otwarcia Czytelni Naukowej i Czasopism oraz Strefy
Multimedialnej. Ostatnie 10 minut przed zamknieciem przeznaczone jest na opuszczenie stanowisk
komputerowych.

W Czytelni Naukowej mozna korzystac ze stanowiska komputerowego z programem dla os6b
niedowidzacych Jaws

Na terenie biblioteki Istnieje mozliwos¢ korzystania z bezptatnego Wi-fi.

Biblioteka nie pobiera optat za korzystanie z Internetu oraz innych programéw zainstalowanych na
komputerach bibliotecznych.

Biblioteka pobiera optaty za niektdre ustugi zgodnie z Cennikiem KBP.

Indywidualna sesja moze trwac 1 godzine. Istnieje mozliwos¢ jej przedtuzenia, o ile nie bedzie
innych uzytkownikow czekajacych na dostep do komputera. Przy stanowisku moze znajdowac sie
1 osoba (w wyjatkowych przypadkach 2 osoby).

Stanowiska komputerowe w Czytelni Internetowej stuza przede wszystkim do poszukiwania
informacji i materiatéw niezbednych w zdobywaniu wiedzy i samoksztatceniu.

Korzystanie z komputeréw / tabletéw w celach informacyjnych i edukacyjnych traktowane jest
priorytetowo.

Nie nalezy wykorzystywac¢ komputeréw / tabletéw do przegladania stron pornograficznych,
propagujacych przemoc, rasistowskich oraz powszechnie uznawanych za szkodliwe.

Komputery / tablety wraz z oprogramowaniem i dostepem do Internetu nie powinny byc¢
wykorzystywane przez uzytkownikdw w celach zarobkowych.

Osoby uzytkujace sprzet w Czytelni Internetowej moga korzysta¢ wylacznie z programow

i baz zainstalowanych na komputerze / tablecie. Nie nalezy instalowa¢ programéw pochodzacych
spoza Biblioteki ani korzysta¢ z przyniesionych przez uzytkownikow ptyt kompaktowych,
program6w na CD-ROM lub filméw na DVD.

Czytelnicy korzystajacy z komputeréw / tabletow nie powinni pozostawi¢ zadnych wiasnych plikow
w pamieci urzadzenia.

Zapisywanie danych na nosniki zewnetrzne nalezy uzgadnia¢ z dyzurujacym bibliotekarzem.

W przypadku pozostawienia wlasnych plikow czytelnika w pamieci komputera / tabletu zostang one
usuniete przez bibliotekarzy.

Zabrania sie konfigurowania przyjetych ustawien programowych i sprzetowych.

. Nie nalezy kopiowac na prywatne nosniki programow komputerowych bedacych wiasnoscia

biblioteki.

Uzytkownicy powinni bardzo ostroznie postugiwac sie sprzetem komputerowym / tabletami i
nos$nikami danych, a wszystkie dostrzezone uszkodzenia sprzetu, no$nikéw lub programéw
komputerowych zglasza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

Po zakonczeniu pracy z komputerem / tabletem uzytkownik zobowiazany jest zostawi¢

go w konfiguracji zastanej.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynno$ci wykonywane przez uzytkownika przy
komputerze / tablecie.

Bibliotekarz na zyczenie uzytkownika i w miare mozliwos$ci udziela instrukcji wyszukiwania
informacji za posrednictwem Internetu. Poszukiwania prowadzi samodzielnie uzytkownik.
Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowos$ci w pracy komputera / tabletu nalezy natychmiast
zglaszac dyzurnemu bibliotekarzowi.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu i oprogramowania odpowiada finansowo uzytkownik,
jesli jest niepelnoletni wowczas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

Czytelnik ma prawo korzystac na terenie czytelni z wlasnego sprzetu (np. laptopa)

za wiedza i zgoda bibliotekarza.

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikow w czytelni nalezy zachowac cisze.

W czytelni nie nalezy spozywac positkow i napojow, a takze nie nalezy korzystac z telefonéw
komoérkowych.
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§ 13. Uslugi reprograficzne

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wylacznie na uzytek
prywatny, do reprodukowania materialéw bibliotecznych, ktére moze sie odbywac jedynie na terenie
biblioteki, poprzez:

a) Kserokopiowanie

b) skanowanie i wykonywanie wydrukow

c) skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych.

Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.

Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych i innych kopii:

a) publikacji chronionych prawem autorskim

b) pelnego tekstu ksiazek

¢) publikacji w ztym stanie technicznym lub nie nadajacych sie do kopiowania z innych powodéw
d) drukow rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych.

Za wiedzq i zgoda bibliotekarza czytelnik moze:

w granicach okreslonych przez prawo autorskie wykonywac zdjecia fragmentéw publikacji wlasnym
aparatem cyfrowym. Czynno$c¢ ta nie moze zakloca¢ warunkow pracy innym czytelnikom.

Ceny ustug reprograficznych okresla Cennik KBP.

§ 14. Strefa Animacji

Na terenie Strefy Animacji znajdujg sie pomoce sensoryczno-edukacyjne, za osobe niepelnoletnia,
ktéra uszkodzi pomoce odpowiada rodzic lub opiekun prawny.

Strefa Animacji przeznaczona jest dla dzieci do 13 roku.

Ze Strefy Animacji moga korzysta¢ dzieci wylacznie pod opieka Rodzica lub Opiekuna.
Rodzic/Opiekun prawny ma obowigzek sprawowania nad dzieckiem bezposredniej opieki i
odpowiada za jego bezpieczenstwo.

Dozwolone jest pisemne upowaznienie do sprawowania opieki i powierzenie odpowiedzialnosci
udzielone pelnoletniej osobie trzeciej (za jej zgoda).

Strefa Animacji jest dostepna dla uzytkownikow w godzinach dziatania KBP, w czasie wolnym od
zajec dla grup zorganizowanych.

Nalezy bezwzglednie stosowac sie do polecen dyzurujacego pracownika KBP.

Przed wejsciem do Strefy Animacji okrycie wierzchnie nalezy zostawi¢ w szatni.

Z wyposazenia Strefy Animacji nalezy korzystac zgodnie z jego przeznaczeniem (pufy, krzeselka i
taborety- stuza tylko do siedzenia).

Do Strefy Animacji mozna wchodzi¢ tylko z wypozyczonymi ksigzkami (wpisanymi na konto
czytelnicze), a ksiazki bedace na wyposazeniu Strefy Animacji nie moga by¢ wynoszone poza jej
obszar.

Sterowac klimatyzacjg moze jedynie dyzurujacy pracownik KBP.

. Podczas korzystania ze Strefy Animacji nalezy pamieta¢ o wzajemnym szacunku oraz poszanowaniu

wyposazenia bibliotecznego. W przypadku zniszczen catkowita odpowiedzialno$¢ ponosi
Rodzic/Opiekun prawny.

Rodzice nie moga pozostawia¢ w Strefie Animacji dzieci ponizej 7. roku zycia bez opieki. Placowki
biblioteczne nie sa przeznaczone ani uprawnione do sprawowania opieki nad dzie¢mi, w tym
zapewnienia pozywienia i picia, ani opieki w przypadku naglego zachorowania lub ztego
samopoczucia dziecka.

Brak respektowania zasad Regulaminu bedzie skutkowal tymczasowym lub stalym zakazem
korzystania ze Strefy Animacji.



§ 15. Korzystanie z oferty kulturalno-oswiatowej

1. Podczas zajec realizowanych w ramach oferty kulturalnej Uczestnicy podporzadkowani sq
prowadzacym zajecia oraz pracownikom Biblioteki.

2. Korzystajacy z zaje¢ prowadzonych na terenie Biblioteki majg obowiazek pozostawienia okry¢
wierzchnich w szatni.

3. W zajeciach w ramach oferty kulturalnej przeznaczonej dla dzieci i mtodziezy nie biorg udziatu
osoby pelnoletnie (nie dotyczy rodzicow lub opiekunéw prawnych, jezeli wiek dziecka nie pozwala
na samodzielne uczestniczenie w zajeciach).

4. Rodzice nie moga pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 7. roku zycia bez opieki. Placowki
biblioteczne nie sg przeznaczone ani uprawnione do sprawowania opieki nad dzie¢mi, w tym
zapewnienia pozywienia i picia, ani opieki w przypadku naglego zachorowania lub ztego
samopoczucia dziecka.

5. W ramach oferty kulturalnej Uzytkownicy Biblioteki mogaq korzystac z gier planszowych,

multimedialnych oraz innych urzadzen i materiatéw po wczes$niejszym uzgodnieniu tego faktu

z dyzurujgcym pracownikiem Biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo odwotania zajec.

Oferta zajec jest dostepna na stronie Biblioteki.

8. Na zajecia w czasie ferii zimowych i wakacji letnich obowigzuje Karta zgloszenia udziatu
w zajeciach, ktéra nalezy wypehic i podpisac przed udziatem.

N

§ 16. Skargi i wnioski

Skargi i wnioski czytelnik moze wpisac do ksiazki skarg lub zglasza¢ osobiscie dyrektorowi Biblioteki
w poniedziatki w godz. 11:00 -13:00.

§ 17. Przepisy koncowe

Kazdy Czytelnik Biblioteki zobowiazany jest do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i
stosowania sie do jego postanowien.

. W szczegdlnie drastycznych wypadkach Czytelnik moze by¢ na state pozbawiony prawa do
korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Krotoszynskiej Biblioteki
Publicznej im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie.

Rozstrzyganie kwestii szczegétowych oraz nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
Regulaminu nalezy do Dyrektora Biblioteki lub upowaznionej przez niego osoby.

Zasady korzystania z wrzutni okre$la regulamin stanowigcy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
Regulamin korzystania z ustugi ksigzka na telefon ,,wedrujqgca ksigzka”, stanowi zalacznik nr 2 do
zarzadzenia.

. Wysokos¢ optat bibliotecznych okresla obowigzujacy Cennik, stanowigcy zatacznik nr 3 do
zarzadzenia.

Regulamin obowigzuje od 30 grudnia 2021 roku.
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Zatagcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 25/2021
Dyrektora Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej
im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie

z dnia 30 grudnia 2021 r.

Regulamin korzystania z wrzutni Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej
im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie.

. Wrzutnia biblioteczna stuzy do zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych ksiazek i
audiobookow z biblioteki gtownej ul. Benicka 9, Krotoszyn.

. Wrzutnia dostepna jest 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu.

. Materiaty biblioteczne nalezy wktada¢ do wrzutni w delikatny sposob, POJEDYNCZO i
ZAWSZE grzbietem do srodka urzadzenia.

. Zwrécone zbiory beda wyjmowane z wrzutni i rejestrowane w systemie bibliotecznym najpézniej w
nastepnym dniu roboczym.

Okresowe zmiany czasu pracy Biblioteki (skrocenie godzin, dni wolne) przektadajq sie odpowiednio
na terminy wyjmowania ksigzek z wrzutni i rejestracji zwrotu w systemie bibliotecznym.

Czytelnik jest zobowigzany do weryfikacji stanu swojego konta w nastepnym dniu roboczym po
dokonaniu zwrotu za pomocg wrzutni.

. Watpliwosci i reklamacje powinny by¢ zglaszane bezposrednio do placowki, z ktorej materiat byt

wypozyczony w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu materialdw bibliotecznych za pomoca
wrzutni.

W przypadku nieterminowego zwrotu materialow bibliotecznych naliczenie optaty nastepuje w dniu
rejestracji zwrotu w systemie bibliotecznym, a nie w momencie wtozenia do wrzutni.

Oddanie poprzez wrzutnie przetrzymanych zbioréw bibliotecznych nie zwalnia Uzytkownika od
uiszczenia oplaty za nieterminowy zwrot.

W momencie stwierdzenia nieodnotowanego wczesniej zniszczenia oddanych zbioréw, Biblioteka
zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Uzytkownika z prosba o wyjasnienia oraz dochodzenia
roszczen.

Stanowisko wrzutni jest monitorowane.

Zabrania sie wkladania do wrzutni wszelkich innych przedmiotéw poza materiatami bibliotecznymi
okreslonymi w pkt.1 oraz darow.

Korzystanie z wrzutni jest jednoznaczne z akceptacjq niniejszych zasad.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 25/2021
Dyrektora Krotoszynskiej Biblioteki Publiczne;j
im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie

z dnia 30 grudnia 2021 r.

Regulamin ustugi ksigzka na telefon ,,Wedrujaca ksigzka”

§1

Prawo korzystania

. Z ustugi Wedrujaca ksigzka moga korzysta¢ mieszkancy Krotoszyna, ktérzy ze wzgledu na stan
zdrowia, wiek lub stopien niepelnosprawnosci nie majq innej mozliwosci wypozyczenia ksigzek.

. Usluga dostawy i odbioru ksiazek jest bezptatna.

. Ksigzki mozna zamawiac¢ telefonicznie do kazdego wtorku w godzinach: 10:00-18:00.
a) tel. 791 150 507, lub 62-725-27-83 wew. 21
b) lub e-mail: wdladoroslych@biblioteka.krotoszyn.pl.
Czytelnik zobowigzany jest poinformowac o fakcie bycia juz uzytkownikiem (poda¢ numer karty
czytelnika) lub checi zapisu — pozwoli to lepiej przygotowac sie bibliotekarzowi.
. Przy zapisie czytelnik powinien:
a) okazac¢ dowod osobisty,
b) wypehic karte zapisu i zobowiazac sie podpisem do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

. Zamowione ksiazki beda dostarczane do doméw czytelnikéw przez pracownikéw Krotoszynskiej
Biblioteki Publicznej w Krotoszynie w kazdy czwartek miesigca w godz. 11:00 — 14:00.

. Czytelnik zobowiazany jest do informowania Biblioteki o kazdorazowej zmianie adresu oraz
innych danych zawartych w karcie zapisu.

. Z ushugi Wedrujaca ksiazka nie mogg korzystac czytelnicy, u ktérych w domu panuje choroba zakazna.

§2

Wypozyczanie zbiorow bibliotecznych
. Czytelnik jednorazowo moze wypozyczy¢ 5 woluminow.

. Usluga obejmuje wylacznie ksigzki bedace wlasnoscig Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej im.
Arkadego Fiedlera.

. Ushluga nie obejmuje ksiazek z ksiegozbioru podrecznego, podrecznikéw akademickich, lektur
szkolnych i czasopism.
. Ksigzki wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc, a pozycje szczeg6lnie poszukiwane na czas do
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2 tygodni.

5. Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek moze zosta¢ przesuniety tylko wowczas, gdy nie ma na
nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

6. Czytelnik moze zamawiac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych czytelnikow — rowniez
przez katalog on-line biblioteki.

7. Czytelnik posiadajacy ksiazki z ustugi Wedrujaca ksiazka jest zobowigzany by¢ obecnym w
miejscu zgloszenia odbioru ksiazek w dniu ich wymiany, gdyz bedzie musiat ponies¢ koszty ich
przetrzymania w wyniku nieobecnosci.

Za przetrzymanie wypozyczonych zbiorow ponad termin okreslony biblioteka pobiera optaty
zgodnie z regulaminem Biblioteki.

W przypadku braku mozliwosci zwrotu wypozyczonych pozycji, Czytelnik zobowiazany jest
w/w fakt zglosi¢ telefonicznie lub droga e-mail przed uptywem terminu zwrotu.

§3

Poszanowanie i zabezpieczenie zbioréw

1. Czytelnik powinien starannie obchodzi¢ sie z wypozyczonymi materiatami bibliotecznymi.
Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy zglosic¢ bibliotekarzowi.

2. Czytelnik odpowiada za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzek.

3. Wysokos$¢ odszkodowania ustalaja pracownicy Biblioteki, w zaleznos$ci od aktualnej wartosci
rynkowej ksigzki i stopnia jej uszkodzenia.

4. Czytelnik moze, za zgoda pracownika Biblioteki, odkupi¢ te sama ksigzke.

§4
Postanowienia koncowe

1. Pracownicy Biblioteki na prosbe czytelnika udzielaja informacji o ksigzkach oraz pomagaja w
doborze lektury.

2. Czytelnik nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegoOlnie drastycznych przypadkach na state pozbawiony prawa korzystania z ustugi
Wedrujaca ksiazka.

3. Decyzje w tej sprawie podejmuja odpowiadajacy za prowadzenie ustugi pracownicy w
konsultacji z Dyrektorem Biblioteki.

4. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie od tej decyzji do Dyrektora Krotoszynskiej
Biblioteki Publicznej im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie.
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. W sprawach nie ujetych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy zawarte w
Regulaminie Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie.



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 25/2021
Dyrektora Krotoszynskiej Biblioteki Publicznej
im. Arkadego Fiedlera w Krotoszynie

z dnia 30 grudnia 2021 r.

CENNIK OPLAT

KROTOSZYNSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

IM. ARKADEGO FIEDLERA W KROTOSZYNIE

Oplata za przetrzymywanie zbioréw

Audiobooki od 1 ‘g‘;htl;lr’;ﬁ‘; za kasdy daich 0,10 z1
Upomnienia
Upomnienie zwykte 3,50 zt
Upomnienie polecone 6,00 zt
Upomnienie polecone z potwierdzeniem odbioru 9,00 zt
Zwrot niepodjetej przesyltki poleconej z potwierdzeniem odbioru 2,60 zt
Zwrot niepodjetej przesytki poleconej 5,20 zt
Inne
bibiotecznl (ceytenic) et 5002

Oplaty za zagubienie / zniszczenie ksiegozbioru

e 5 krotng wartos¢ ksigzki wydanej po 1945 roku,
nie mniej niz 15 zi,

e 2 krotng wartos$¢ ksigzki wydanej po 1990 roku,

Ksigzki nie mniej niz 20 zi,
e Rownowartos¢ ksiazki wydanej po 2000 roku,
nie mniej niz 30 zk.
Audiobooki W przypadku audiobookdéw rownowartosé

zagubionego/zniszczonego egzemplarza, nie mniej niz 20 zt.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

Optata wedhug Cennika Poczty Polskiej

Fax




Potaczenie:
2,50 zt

Lokalny 1 strona danych Kazda nast¢pna
strona: 0,50 zt
Potaczenie:
Migdzymiastowy 1 strona danych 13523 dfnas tepna
strona: 0,50 zt
Uslugi kserograficzne
WydrukKi czarno-biale
Wydruk jednostronny Format A4 0,40 zt
Wydruk dwustronny Format A4 0,50 zt
7 lomentem arafi Format A4 0,602
Wydruk jednostronny Format A3 0,80 zt
Wydruk dwustronny Format A3 1,00 zt
 dlementem grafik Format A3 1202
Wydruki kolorowe
. lomeniem arafid. Format A4 L2072
i e 2404
Wydruk jednostronny Format A3 2,40 71
z elementem grafiki
p\é\ggriiljfglg:;rs?ggy Format A3 4,80 71
Ksero
Ksero jednostronne Format A4 0,30 zt
Ksero dwustronne Format A4 0,40 zt
Ksero jednostronne Format A3 0,60 zt
Ksero dwustronne Format A3 0,80 zt
Uslugi komputerowe
Skanowanie 1 skan 1,00 zt
na Eozgi?cn:lzgtfoggika Plyta CD lub DVD 2,00 24
Przepisywanie danych Jedna strona A4 (tekst) 2,00 zt







